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Was ist da – und worum soll ich mich kümmern?
Füll nur aus, was du weißt. Unklare Punkte sind kein Problem. Die Übersicht hilft, vor Änderungen Zugänge, Zuständigkeiten und
den aktuellen Zustand zu sortieren.

01 Website und Anlass

Website-Adresse

Ansprechpartner / Rückfrageweg

Was hält dich gerade auf?

02 Zugänge und Zuständigkeiten
Kein Passwort eintragen. Es reicht: vorhanden, unklar oder wer den Zugang verwaltet.

Domain / Registrar

Hosting / Server

WordPress-Administration

DNS / technische Domain-Einträge

E-Mail / SMTP / Formularversand

Plugin- und Theme-Lizenzen

Analytics / Search Console

Backups / Wiederherstellung
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ÜBERNAHME. OHNE BLINDFLUG. 02/02

03 Was muss nach der Übernahme funktionieren?

Kontaktformular E-Mail-Bestätigung

Termin / Buchung Shop / Warenkorb

Zahlung Cookie-Auswahl

Statistik / Messung Backups

Anmeldung / Mitglieder Weiterleitungen

Weitere wichtige Funktion

04 Bekannte Probleme, Termine und Grenzen

Fehlermeldungen, offene Updates, Fristen oder Änderungen, die nicht passieren dürfen

05 So starten wir sicher
1  Bestand und erreichbare Zugänge gemeinsam einordnen.

2  Vor Änderungen festlegen, was gesichert und getestet wird.

3  Umfang, Verantwortung und Freigaben schriftlich abgrenzen.

4  Erst dann Änderungen umsetzen und das Ergebnis prüfen.

NOCH NICHT ALLES GEKLÄRT? PASST.
Schick mir den Website-Link und diese Übersicht – auch halb ausgefüllt. Ich sage dir, welche Angaben wir für den ersten sicheren
Schritt wirklich brauchen.
moin@onlinereich.com  ·  onlinereich.com/wordpress-betreuung/
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